Ф.А. Кузин. Кандидатская диссертация. Методика написания, правила оформления и порядок защиты. Практическое пособие для аспирантов и соискателей ученой степени. М. 1997. Часть 4. Оформление диссертационной работы. 
…Для подтверждения собственных доводов ссылкой на ав​торитетный источник или для критического разбора того или иного произведения печати следует приводить цитаты. Ака​демический этикет требует точно воспроизводить цитируемый текст, ибо малейшее сокращение приводимой выдержки может исказить смысл, который был в нее вложен автором. Общие требования к цитированию следующие: 

1. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания. Научные термины, предложенные другими авторами, не заключают​ся в кавычки, исключая случаи явной полемики. В этих случаях употребляется выражение "так называемый".

2. Цитирование должно быть полным, без произвольного со​кращения цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитиро​вании допускается без искажения цитируемого текста и обозначается многоточием. Оно ставится в любом месте цитаты (в начале, в середине, в конце). Если перед опу​щенным текстом или за ним стоял знак препинания, то он не сохраняется.

3. При цитировании каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, библиографическое описание кото​рого должно приводиться в соответствии с требованиями библиографических стандартов...

4. При непрямом цитировании (при пересказе, при изложе​нии мыслей других авторов своими словами), что дает значительную экономию текста, следует быть предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке излагаемого, давать соответствующие ссылки на источник.

5. Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недо​статочным, так как и то и другое снижает уровень науч​ной работы: избыточное цитирование создает впечатле​ние компилятивности работы, а недостаточное цитирова​ние при необходимости приведения цитат из использо​ванных источников или хотя бы ссылки на них снижает научную ценность излагаемого в работе.

6. Если необходимо выразить отношение автора диссерта​ционной работы к отдельным словам или мыслям ци​тируемого текста, то после них ставят восклицательный знак или знак вопроса, которые заключают в круглые скобки.

…При оформлении цитат следует знать правила, связанные с написанием прописных и строчных букв, а также с упот​реблением знаков препинания в цитируемых текстах.

Если цитата полностью воспроизводит предложение цити​руемого текста, то она начинается с прописной буквы во всех случаях, кроме одного — когда эта цитата представляет собой часть предложения автора диссертационной работы.

Если цитата воспроизводит только часть предложения ци​тируемого текста, то после открывающих кавычек ставят от​точие. Здесь возможны два варианта оформления цитат. Пер​вый вариант: цитата начинается с прописной буквы, если ци​тируемый текст идет после точки, например:

Еще Г.В.Плеханов в свое время отмечал: "Всё изменение от​ношений производства есть изменение отношений, существую​щих между людьми".

Второй вариант: цитата начинается со строчной буквы, если цитата вводится в середину авторского предложения не​полностью (опущены первые слова), например:

С.И.Вавилов требовал "...всеми мерами избавлять человече​ство от чтения плохих, ненужных книг".

Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата органически входит в состав предложения, независимо от то​го, как она начиналась в источнике, например:

М.Горький писал, что "в простоте слова — самая великая мудрость: пословицы и песни всегда кратки, а ума и чувства вложено в них на целые книги".

Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы, главы пишут сокращенно и без значка "№", например: рис.3, табл.4, с.34, гл.2. Если указанные слова не сопровождаются по​рядковым номером, то их следует писать в тексте полностью, без сокращений, например "из рисунка видно, что...", "таблица показывает, что..." и т.д.

Ссылку в тексте на отдельный раздел работы, не входящий в строй данной стразы, заключают в круглые скобки, помещая впереди сокращение "см.".

Подстрочные ссылки (сноски) печатают с абзацного отступа арабскими цифрами без скобки и размещают вверху строки (под​нимают на один щелчок каретки). От основного текста сноска отделяется сплошной чертой.

Знак ссылки, если примечание относится к отдельному сло​ву, должен стоять непосредственно у этого слова, если же оно относится к предложению (или группе предложений), то — в конце. По отношению к знакам препинания знак сноски ста​вится перед ними (за исключением вопросительного и воск​лицательного знаков и многоточия).

Ссылки нумеруют в последовательном порядке в пределах каждой страницы. На каждой следующей странице нумерацию ссылок начинают сначала.

Представление табличного материала

…Все таблицы, если их несколько, нумеруют арабскими циф​рами в пределах всего текста. Над правым верхним углом таб​лицы помещают надпись "Таблица..." с указанием порядкового номера таблицы (например "Таблица 4") без значка № перед цифрой и точки после нее. Если в тексте только одна таблица, то номер ей не присваивается и слово "таблица" не пишут. Таблицы снабжают тематическими заголовками, ко​торые располагают посередине страницы и пишут с прописной буквы без точки на конце.

При переносе таблицы на следующую страницу головку таб​лицы следует повторить и над ней поместить слова "Продол​жение таблицы 5". Если головка громоздкая, допускается ее не повторять. В этом случае пронумеровывают графы и повторяют их нумерацию на следующей странице. Заголовок таблицы не повторяют.

Все приводимые в таблицах данные должны быть досто​верны, однородны и сопоставимы, в основе их группировки дол​жны лежать существенные признаки.

Не допускается помещать в текст без ссылки на источник те таблицы, данные которых уже были опубли​кованы в печати.

Представление иллюстративного материала

…Все иллюстрации должны быть пронумерованы. Нумерация их обычно бывает сквозной, то есть через всю работу. Если иллюстрация в работе единственная, то она не нумеруется. В том месте, где речь идет о теме, связанной с иллюстрацией и где чита​теля нужно отослать к ней, помещают ссылку либо в виде заклю​ченного в круглые скобки выражения "(рис.3)", либо в виде оборота типа: "...как это видно на рис.3" или "...как это видно из рис.3".

Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, которая должна соответствовать основному тексту и самой иллюстрации.

…Результаты обработки числовых данных можно дать в виде графиков, то есть условных изображений величин и их соот​ношений через геометрические фигуры, точки и линии. Гра​фики используются как для анализа, так и для повышения наглядности иллюстрируемого материала.

Кроме геометрического образа, график должен содержать ряд вспомогательных элементов: общий заголовок графика; словесные пояснения условных знаков; оси координат, шкалу с масштабами и числовые сетки; числовые данные, дополняющие или уточняющие величину нанесенных на график показателей.

Оси абсцисс и ординат графика вычерчиваются сплошными линиями. На концах координатных осей стрелок не ставят. В некоторых случаях графики снабжаются координатной сет​кой, соответствующей масштабу шкал по осям абсцисс и ор​динат. Можно при вычерчивании графиков вместо сетки по осям короткими рисками наносить масштаб. Числовые значения масштаба шкал осей координат пишут за пределами графика (левее оси ординат и ниже оси абсцисс) …
По осям координат должны быть указаны условные обоз​начения и размерности отложенных величин в принятых со​кращениях. На графике следует писать только принятые в тексте условные буквенные обозначения. Надписи, относящи​еся к кривым и точкам, оставляют только в тех случаях, когда их немного и они являются краткими. Многословные надписи заменяют цифрами, а расшифровку приводят в подрисуночной подписи. Если надписи нельзя заменить обозначениями, то их пишут посередине оси снизу вверх. Так же поступают со слож​ными буквенными обозначениями и размерностями, которые не укладываются на линии численных значений но осям ко​ординат.

Если кривая, изображенная на графике, занимает небольшое пространство, то для экономии места числовые деления на осях координат можно начинать не с нуля, а ограничивать теми значениями, в пределах которых рассматривается данная фун​кциональная зависимость.

Оформление библиографического аппарата

Как оформить список литературы.

Библиографический список — элемент библиографическо​го аппарата, который содержит библиографические описания использованных источников и помещается после заключения. … В библиографический список не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте и которые фактически не были использованы ... 

Ниже приведены примеры библиографического описания раз​личных видов произведений печати.

Государственные стандарты и сборники документов. На​пример:

Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления: ГОСТ 7.1.84. — Введ. 01.01.86. — М.,1984. – 75 с. - (Система стандартов по информ., библ. и изд. делу).

Сборники типовых инструкций по охране труда для рабочих лесной промышленности. — М.: Лесная промышленность, 1989. — 471 с.

Книги одного, двух, трех и более авторов. Например: Рузаиин Г.И. Научная теория: Логико-методол. анализ. — М.: Мысль, 1978. — 237 с.

Госс В.С., Семенюк Э.П., Урсул А.А. Категории современной науки: Становление и развитие. — М.: Мысль, 1984. — 268 с.

Планирование, организация и управление транспортным строительством/А.М.Коротеев, Т.А.Беляев и др.; под ред. А.М.Коротеева. — М.: Транспорт, 1989. — 286 с. 

Сборник одного автора. Например:

Методологические проблемы современной науки/Сост. А.Т.Мос​каленко. — М.: Политиздат, 1979. — 295 с. 

Сборник с коллективным автором. Например: Непрерывное образование как педагогическая система: Со. науч. тр./Научно-исслед. НИИ высшего образования/Отв. ред. Н.Н.Нечаев. — М.: НИИВО, 1995. — 156 с. 

Материалы конференция, съездов. Например: Проблемы вузовского учебника: Тез. докл. Третья всесоюз. науч. коф. — М.: МИСИ, 1988. — 156 с. 

Автореферат диссертации. Например:

Фролов В.В. Отечественное медицинское книгоиздание. Разви​тие издательского репертуара, 1917-1995: Автореф. дис. канд. филол. наук. — М., 1995. — 21 с. 

Статья из газеты и журнала. Например: Райцын Н. В окопах торговых войн//Аеловой мир. — 1993. — 7 окт. Егорова-Гантман Е., Минтусов И. Портрет делового человека//Проблемы теории и практики управления. — 1992. —1М 6.— С.14—15

Статья из продолжающегося издания. Например: Сафронов Г.П. Итоги, задачи и перспективы развития книжной торговли//Кн. торговля. Опыт, пробл., исслед. — 1981. — Вып.8. — С.З-17

Статья из ежегодника. Например:

Народное образование и культура//СССР в цифрах в 1985 г. — М., '986. — С.241—255

Статья из энциклопедии и словаря. Например: Бирюков Б.В., Гастев Ю.А., Геллер Е.С. Моделирование//БСЭ. — 3-е изд. — М., 1974. — Т.16.-- С.393— 395.

Диссертация//Советский энциклопедический словарь. — М., 1985. — С.396.
Примеры оформления ссылок внутри текста.

Пример 1:

Эта сторона математической логики так характеризуется в известной книге Д.Гильберта и В.Аккермана "Основы теорети​ческой логики" (М„ 1947): "Логические связи, которые сущест​вуют между суждениями, понятиями и т.д., находят свое вы​ражение в формулах, толкование которых свободно от неяс​ностей, какие легко могли бы возникнуть при словесном вы​ражении" (С.17).

Пример 2:

В тексте:

Речевой период, который некоторые называют синтаксиче​ской конструкцией1, создается по принципу кругообразно за​мыкающихся и ритмически организованных частей. 
В сноске:

1Ефимов А.И. О мастерстве речи пропагандиста. М., 1957. С.42.

Пример 3:

В тексте:

Профессор В.И.Свинцов в своем учебнике утверждает: "Ма​стерство редактора складывается из сложного комплекса знаний и навыков, охватывающих различные стороны подготовки из​дания к печати...". 

В сноске:

1 Свинцов В.И. Логические основы редактирования текста. М., 1972. С.3.

Пример 4:

В тексте:

В статье известного отечественного экономиста А.Лоскутова "Полные товарищества" сообщается, что "...заявление об отказе от участия в ПТ, утвержденном без указания срока, должно быть подано участником не менее чем за шесть месяцев до фактического выхода из товарищества".

В сноске:

1Консультант директора, 1995. № 2. С.7. 

